Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Средняя общеобразовательная школа» с. Койгородок
ПРОТОКОЛ
заседания ШМО учителей физики и информатики и ИКТ
№3 от «28» марта 2015 года.
Тема: «Документация учителя».
Цель: Рассмотреть методики ведения документации учителями физики и информатики и ИКТ.
План:
1. Ведение и оформление классного журнала.
2. Ведение и оформление журналов инструктажей по пожарной безопасности, вводного инструктажа и на рабочем месте.
3. Заполнение отчетов по контрольным работам (по Фоминой)
На заседании присутствовали: руководитель ШМО Турышева Н.В., учитель физики и информатики Лодыгин С.Ю., учитель математики и информатики Майбурова В.В.
По первому вопросу выступила Турышева Н.В., в котором донесла до сведения присутствующий те изменения в заполнения классных журналах, которые были введены в текущем году.
По второму вопросу выступала Турышева Н.В.: напомнила присутствующих о правилах ведения журналов по технике безопасности.
Турышева Н.В. в третьем вопросе познакомила присутствующих с правилами заполнения отчетности по контрольным работам с использованием методики Фоминой.

Решение:
1. Следить за правильностью работы в классном журнале, регулярно выставлять оценки и делать записи о пройденном и домашнем задании.
2. Регулярно проводить инструктажи и заполнять журналы, вносить необходимые записи в журналы.
3. После проведения контрольной работы своевременно делать анализ контрольной работы и сдавать руководителю ШМО.
 Руководитель  ШМО - ______________ Турышева Н.В.
